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Warszawa 03-01-2021 r.

Procedura zakupow Instytutu Kryminalistyki Polskiego Towarzystwa
Kryminalistycznego sp. z o. 0. dotyczaca realizacji projektu badawczo-rozwojowego p.t.
»inteligentny system do identyfikacji falszerstwa cech biometrycznych pisma recznego”

DOB-SZAFIR/06/A/042/01/2020

1. Celem procedury jest okreslenie zasad, na jakich realizowane sg zakupy w spolce
Instytut Kryminalistyki Polskiego Towarzystwa Kryminalistycznego sp. z 0. o. (dalej
IK PTK) zgodnie zapisami umowy nr DOB-SZAFIR/06/A/042/01/2020na realizacje
projektu finansowanego przez NCBiR pt. ,Inteligentny system do identyfikacji
falszerstwa cech biometrycznych pisma rgcznego”.

2. Podstawa do wprowadzenia niniejszej procedury sa zapisy §19. ,,Konkurencyjnos¢
wydatkow” powyzszej umowy DOB-SZAFIR/06/A/042/01/2020.

3. Niniejsza procedura swoim zakresem obejmuje zakup dostawy lub ustugi, okreslone;j
zgodnie z zapisami przedmiotowej umowy, w kategorii kosztow kwalifikowanych §
14.

4. Koszty ponoszone w Projekcie sg kwalifikowane pod warunkiem lgcznego spetniania
nastgpujacych warunkow:

s niezbedne do zrealizowania celow Projektu,

b. sa zgodne z Kosztorysem Projektu,

c. zostaly poniesione w okresie realizacji Projektu,
d. zostaly poniesione zgodnie z zasadami racjonalnej gospodarki finansowej, w
szczegolnosci najkorzystniejszej relacji naktadow do rezultatow.

5. Wszystkie koszty kwalifikowalne musza by¢ ponoszone z zachowaniem zasad
uczciwej konkurencji, jawnosci i przejrzystosci oraz przy braku konfliktu interesow
rozumianego jako brak bezstronno$ci i obiektywizmu w zwiazku z wykonaniem
Umowy.

6. IK PTK, jako podmiot nieobjety trybem udzielania zamoéwien publicznych na
podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (po nowelizacji art. 4 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r.) Prawo zamowien publicznych udziela zamowien
publicznych wedlug zasad 1 procedury okreslonej w §19 ust. 3+17.

7. IK PTK, udzielajac zamowien publicznych o wartosci powyzej 10 000 zt (stownie:
dziesigC tysigcy ztotych) netto, a ponizej 120 000 zt (stownie: sto dwadziescia tysigcy
ztotych) netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug VAT, udziela zamdéwienia
publicznego w oparciu o zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow, jawnosci, gospodarno$ci, bezstronnos$ci oraz obiektywizmu.

8. Zakupy o wartos$ci ponizej 10 000 zt (stownie: dziesie¢ tysigcy ztotych) netto sa
dokonywane z wolnej r¢ki, z uwzglednieniem korzystniejszej ceny i warunkow
zakupu.
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9. W przypadku realizacji w ramach Projektu zakupu jednego asortymentu towardw,
ushlug lub robot budowlanych od jednego dostawcy towardow, ustlug lub robot
budowlanych o warto$ci wyzszej niz lub rownej 120.000,00 zt netto (stownie: sto
dwadzies$cia tysiecy ztotych):

a. IK PTK zobowigzany jest do wyslania zapytania ofertowego do co najmnie;j
trzech potencjalnych wykonawcow, posiadajagcych w dacie dorgczenia
zapytania lub dacie udzielenia zaméwienia zdolno$¢ techniczno-organizacyjng
do wykonania przedmiotu zamowienia. Uznaje si¢ za prawidlowo wykonane w
przypadku wystania zapytania lub udzielenia zamdwienia podmiotowi
spetniajagcemu ponizsze przestanki:

1) niepowigzanego lub niebgdacego jednostka zalezna, wspolzalezng lub
dominujgcg w relacji z IK PTK lub z jego podwykonawcami w
rozumieniu ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci;

2) niebedacego podmiotem pozostajacym z IK PTK lub z jego
podwykonawcami lub czlonkami ich organéw w takim stosunku
faktycznym lub prawnym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co
do bezstronnoséci w wyborze dostawcy towaru lub ustugi, w szczegdlnosSci
pozostajacym w zwigzku malzenskim, stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia wiacznie, stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli, takze poprzez cztonkostwo w organach dostawcy
towaru lub ustugi;

3) niebedacego podmiotem powigzanym ani podmiotem partnerskim w
stosunku do Wykonawcy lub Wspotwykonawcy w rozumieniu
rozporzadzenia nr 651/2014;

4) niebedacego podmiotem powigzanym osobowo z Wykonawcg lub
Wspotwykonawcg w rozumieniu art. 32 ust. 2 ustawy o VAT.

b. Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenia na swojej stronie internetowe;
oraz w swojej siedzibie powyzszego zapytania ofertowego, ktére powinno
zawiera¢ w szczegolnosci opis przedmiotu zamowienia, kryteria oceny oferty
oraz termin sktadania ofert i realizacji zamowienia.

c. W przypadku, gdy pomimo wyslania zapytania ofertowego do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow, IK PTK otrzyma tylko jedng oferte, uznaje
si¢ zasade konkurencyjno$ci za spetniong, pod warunkiem udokumentowania
wystania przez 1K PTK zapytania ofertowego, zgodnie z zasadami
okreslonymi powyzej. IK PTK jest zobowigzany do zlozenia o§wiadczenia w
tym zakresie.

10. W przypadku realizacji zamoOwienia o wartosci okreslonej w p. 9, IK PTK
zobowigzany jest do powotania Komisji ds. oceny ofert, ktorej przedstawia
dokumentacje potwierdzajaca upublicznienie zapytania ofertowego (wystanie trzech
zapytan ofertowych oraz zrzut ekranu potwierdzajacy umieszczenie zapytania
ofertowego na firmowej stronie www) oraz ofert ztozonych przez potencjalnych
wykonawcow /dostawcow/ w odpowiedzi na powyzsze zapytanie ofertowe.

11. W przypadku realizacji zamowienia o warto$ci okre§lonej w p. 9, wyboru dostawcy
(na podstawie zgtoszonych ofert) dokonuje Komisja ds. oceny ofert, uwzgledniajac
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korzystniejszg cene, czas i warunki zakupu. W przypadku, gdy pomimo wystania
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych podwykonawcoéw, otrzyma
tylko jedna oferte, uznaje si¢ zasade konkurencyjnosci za spelniong, pod warunkiem
udokumentowania wystania zapytania ofertowego oraz ztozenie o§wiadczenia w tym
zakresie.

12. Powyzsza Komisja przedstawi Zarzadowi IK PTK protokét wyboru dostawcy
(zgodnie z obowiazujacym wzorem) wraz z otrzymanymi ofertami cenowymi oraz
dokumentacja.

13. W przypadku realizacji zamoéwienia o wartosci okreslonej w p. 9, IK PTK
zobowigzany jest do upublicznienia informacji o wyniku prowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego poprzez zamieszczenie protokotu z
postepowania na swojej stronie internetowe;.

14. Tryb i zasady realizacji zamowienia o wartosci okreslonej w p. 9, na podstawie
decyzji Zarzadu IK PTK moga by¢ réwniez stosowane w przypadku zamowien
publicznych o wartosci powyzej 10 000 zt (stownie: dziesie¢ tysiecy zlotych) netto, a
ponizej 120 000 zt (stownie: sto dwadzie$cia tysigcy ztotych) netto, tj. bez podatku od
towarow i ustug VAT.

15. Kontrola i monitorowanie zakupow prowadzona jest przy zatwierdzaniu
zapotrzebowania, protokotu wyboru dostawcy jak réwniez poprzez ciagla kontrole
kosztéw dokonywang przez kierownika zespolu badawczego 1 Zarzad Spoiki.

Prezes Instytutu Kryminalistyki
Polskiego Towarzystwa Kryminalistycznego
dr hab. prof. ucz. Mieczystaw Goc
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